
Serie (7) Ubicación Física (9)

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad 

Académica (1)

Nombre del Titular (2)

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3)

Correo electrónico 

institucional (4)

Fondo (5)

Sección (6)

Teléfono y extensión

Descripción (8)


	Dependencia o Unidad Académica 1: Secretaría de Planeación, Programación e Infraestructura
	Nombre del Titular 2: Erick Martín Jiménez Godoy
	Nombre del Responsable del Archivo de Trámite 3: Carol Denisse Aguilar Sanchez
	Correo electrónico institucional 4: carol.aguilar@uan.edu.mx
	Teléfono y extensión: 3112118800 ext 8717
	Fondo 5: Universidad Autónoma de Nayarit
	Sección 6: 7C
	Serie 7Row1: 7c.1
	Descripción 8Row1: En esta sección se encuentra información de croquis de puntos establecidos y horarios de recolección de residuos.
	Ubicación Física 9Row1: Dir. Serv. Generales/Coord. Mantto.
	Serie 7Row2: 7c.1
	Descripción 8Row2: Bitácora de cloración.
	Ubicación Física 9Row2: Dir. Serv. Generales/Coord. Seg. Operatividad
	Serie 7Row3: 7c.1
	Descripción 8Row3: En esta sección se encuentra información de reporte de mantenimiento preventivo programado, informe fotográfico y diagnosticos técnicos. 
	Ubicación Física 9Row3: Dir. Serv. Generales/Coord. Climatización
	Serie 7Row4: 7c.1
	Descripción 8Row4: En la presente ficha se encuentra la siguiente información documentada en: * Orden de Servicio Digital/Bitácora, *Formato con Requerimiento de Material y * Cotizaciones. 
	Ubicación Física 9Row4: Dir. Serv. Generales/Coord. Sist. Electrico
	Serie 7Row5: 7c.5
	Descripción 8Row5: En esta sección se encuentra información del sistema digital de ordenes de servicio y formato de diagnóstico general de trabajos.
	Ubicación Física 9Row5: Dir. Serv. Generales/Coord. Mantto.
	Serie 7Row6: 7c.5
	Descripción 8Row6: En la presente ficha se encuentra la siguiente información documentada: Órdenes de Servicio Digital/Bitácora, Formato con Requerimiento de Material, Cotizaciones y Reporte de Mantenimiento Preventivo Eléctrico.    
	Ubicación Física 9Row6: Dir. Serv. Generales/Coord. Sist. Electrico
	Serie 7Row7: 7c.5
	Descripción 8Row7: En esta sección se encuentra información ordenes de servicio, formato de requerimiento de materiales, cotizaciones y oficios.
	Ubicación Física 9Row7: Dir. Serv. Generales/Coord. Climatización
	Serie 7Row8: 7c.5
	Descripción 8Row8: En esta sección se encuentra información de las tres coordinaciones: Aires Acondicionados, Eléctricos y Mantenimiento pertenecientes a la Dirección de Servicios Generales.
	Ubicación Física 9Row8: Dir. Serv. Generales
	Serie 7Row9: 7c.7
	Descripción 8Row9: Oficio de diagnóstico físico. - Generador de volúmenes de materiales. - Listado de insumos y cotizaciones. - Planería digital.
	Ubicación Física 9Row9: Dir. Serv. Generales/Coord. Seg. Operatividad
	Serie 7Row10: 7c.8
	Descripción 8Row10: Sistema digital de ordenes de servicio, reportes de ordenes, bitácoras e informes de actividades semanales.
	Ubicación Física 9Row10: Dir. Serv. Generales/ Coord. Prod. y Procesos
	Serie 7Row11: 7c.5
	Descripción 8Row11: * Expedientes de planos actualizados* Programación de visitas* Diagnósticos * Fotografías.
	Ubicación Física 9Row11: Dir. Infraestructura / Coord. Seg. Conserv. Infra
	Serie 7Row12: 7c.6
	Descripción 8Row12: * Expedientes de Mantenimiento preventivo de software y hardware de equipo de cómputo y equipo electrónico¨* Reportes técnicos* Oficios de asistencias técnicas o asesorias* Oficios para recuperación de centros de cómputo
	Ubicación Física 9Row12: Dir. Infraestructura / Coord. Serv. Tec.
	Serie 7Row13: 7c.8
	Descripción 8Row13: * Oficio de solicitud de digitalización de documentos de Unidades Académicas y Dependencias Administrativas
	Ubicación Física 9Row13: Dir. Infraestructura / Coord. Serv. Tec.
	Serie 7Row14: 
	Descripción 8Row14: 
	Ubicación Física 9Row14: 
	Serie 7Row15: 
	Descripción 8Row15: 
	Ubicación Física 9Row15: 


